
学校概要

募集（事務職員）

選考方法

アクセス 近江鉄道 八日市駅 徒歩20分 （駐車場あり）

2025年度 司学館高等学校 事務職員求人募集（教務支援事務）

学校名
（学）シガクカン シガクカンコウトウガッコウ

学校法人 司学館 司学館高等学校（通信制・単位制・普通科）
所在地 〒527-0026 滋賀県東近江市八日市野々宮町2-30

理事⻑名
コカジ セツコ

小梶 節子

校⻑名 池田
イケダ

 実
ミノル

教職員数 男 13名  女 9名   合計 22名  （令和7年5月現在・非常勤含む）

生徒数 男 239名  女 267名  合計 506名 （令和7年5月現在）

募
集

事務職員 1名 （教務支援・簡易な事務作業）
■業務内容… 通信制高校での簡易な事務作業。
  ・教務支援業務（エクセルへのデータ入力作業、生徒提出プリントの整理、郵送物の発送補助など）
  ・窓口対応（来客の取次、電話応対・取次業務）
  ・その他庶務
◎ PC使用経験（エクセル等）のある方歓迎します。
※ 増加する生徒数に対応する為の増員です。勤務は10月から。（勤務日時は応相談）
※ 採用があった段階で募集を打ち切ります。

待
遇

給与

各種手当 通勤費実費支給（上限30,000円・公共交通機関利用）

勤務日
⽕〜⼟  ※休業… 日・月、祭日、年末年始（12/29〜1/3）
（勤務日応相談）

勤務時間

選考方法 書類選考・面接（1回）

締切・試験日 選考を随時実施、定員になり次第打ち切ります。

1時間 1,100円

応募資格 特になし。未経験者歓迎、年齢・学歴不問。

13時00分〜16時00分 （勤務時間については応相談）

応募種類
履歴書

※ 提出いただいた書類は返却いたしません。
  記載された個人情報について採用以外の目的に使用しません。

応募方法 書類郵送（確認の上、こちらから連絡いたします。）


